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1. 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящие методические указания разработаны в соответствии с требованиями СТО ИГА СМК-СТО- 2.4.1 – 2010 Версия 2. 

Методические указания по подготовке и защите дипломного проекта предназначены для студентов-выпускников всех форм обучения специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление.

Выполнение и защита дипломного проекта, наряду со сдачей комплексного государственного экзамена по специальности, является обязательным и главным условием, подтверждающим право выпускника на получение государственного диплома о высшем образовании по  специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление.

Дипломное проектирование является заключительным этапом обучения студента в университете.
Содержание дипломного проекта должно свидетельствовать как о совокупности приобретенных выпускником в университете фундаментальных знаний, так о его пригодности к самостоятельной работе по специальности, успешному решению практических задач в сфере государственного и муниципального управления.

Успешная зашита дипломного проекта является основанием для присвоения выпускнику Государственной аттестационной комиссией квалификации, соответствующей требованиям Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускника по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление.

Студент, не выполнивший дипломный проект в установленные сроки, отчисляется из университета за неуспеваемость.

2. 
ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. Выбор направления исследования и формулирование тем дипломного проекта
Выбор направлений дипломного проектирования осуществляется кафедрой государственного и муниципального управления.
Направления исследований дипломного проекта должны соответствовать ГОС ВПО по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление.

Студент имеет право самостоятельно выбрать направление исследования дипломного проекта, соответствующее направлениям кафедры. 

Направления исследований должны быть актуальны, т.е. периодически корректироваться, чтобы обеспечить подготовку выпускников на высоком современном уровне.

Формулирование тем дипломных проектов осуществляется:

· кафедрой государственного и муниципального управления (при формировании перечня рекомендуемых типовых тем);

· студентом самостоятельно с конкретным обоснованием целесообразности ее разработки (выбор темы осуществляется в рамках основных направлений дипломного проектирования по направлениям подготовки кафедры);

· государственными (региональными) органами власти, министерствами и ведомствами путем подачи заявок в университет (или опубликованием на собственном сайте).

Тематика дипломных проектов должна отражать основные направления исследований кафедры государственного и муниципального управления. Примерный перечень тем дипломных проектов представлен в Приложении 1.
Перечень рекомендуемых типовых тем дипломных проектов разрабатывается кафедрой государственного и муниципального управления не позднее сентября текущего учебного года и предоставляется для ознакомления студентам. 

Студенту, в соответствии с выбранной темой дипломного проекта в последующем назначается руководитель, наиболее компетентный в этой области.
2.2. Назначение руководителя дипломного проекта
Заведующий кафедрой государственного и муниципального управления для подготовки дипломного проекта студентом назначает руководителя (преимущественно с учетом его научной специализации) и, при необходимости, консультанта.

Права и обязанности руководителя дипломного проекта:

· согласование плана исследования;

· выдача задания на дипломное проектирование;

· консультирование студента (в соответствие с объемом часов, установленных университетом на дипломное проектирование);

· контроль работы студента на всех этапах выполнения дипломного проекта;

· сообщение в письменной или устной форме на заседании выпускающей кафедры о ходе выполнения студентом дипломного проекта;

· контроль за внесением студентом исправлений в дипломный проект, которые были выявлены на предварительной защите;

· окончательная проверка дипломного проекта, подпись на титульном листе;

· написание отзыва на дипломный проект с обязательным указанием оценки.

Руководитель дипломного проекта имеет право присутствовать на заседании ГАК при защите студентом дипломного проекта.

В отдельных случаях, с разрешения заведующего кафедрой государственного и муниципального управления и проректора по учебной работе, студенту может быть предоставлено право выбрать руководителя дипломного проекта с другой кафедры. При этом руководителем дипломного проекта и студентом должны выполняться требования к дипломным проектам кафедры государственного и муниципального управления

2.3. Выбор объекта дипломного проектирования
Выбор объекта дипломного проектирования студент осуществляет самостоятельно в сроки, указанные в графике выполнения работ по Итоговой государственной аттестации. 
При выборе объекта дипломного проектирования студент вправе обратиться за консультацией к руководителю дипломного проекта. Как правило, объектом исследования и разработки при выполнении дипломного проекта становится деятельность организации или учреждения, которые являются базой прохождения преддипломной практики.

Если дипломный проект выполняется в виде инвестиционного проекта, аналитического исследования проблем развития предприятий отрасли, руководитель дипломного проекта по согласованию со студентом выбирает иную базу для прохождения преддипломной практики, которая по характеру своей производственно-хозяйственной деятельности максимально приближена к объекту дипломного проектирования
2.4. Формулирование цели и задач дипломного проекта
Цель дипломного проекта - комплексное решение исследовательской или проектной задачи, требующей согласованного решения вопросов экономики, менеджмента, организации, планирования и технологии процессов производства и реализации услуг в социально-экономических системах.

Для достижения поставленной цели в процессе работы над дипломным проектом решаются следующие задачи:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний, полученных в процессе обучения;

· применение полученных знаний для решений организационно-управленческих, экономических, технических, проектных задач в современных условиях хозяйствования;

· демонстрация навыков самостоятельной работы с научной, научно-методической, специальной литературой, а также умение использовать в практической деятельности информацию, представленную в нормативно-правовой, отчетной, статистической и плановой документации;

· овладение методикой анализа, исследования, прогнозирования, планирования деятельности предприятия в условиях рынка.

Цель и задачи дипломного проекта формулируются студентом самостоятельно, с последующим согласованием с руководителем дипломного проекта, который имеет право внести коррективы в сформулированные цель и задачи исследования.
2.5. Выдача задания на дипломное проектирование, утверждение графика выполнения дипломного проекта
Задание на дипломное  проектирование и календарный план-график составляются и подписываются руководителем дипломного проекта и студентом (Приложение 2). Задание на дипломное проектирование утверждается заведующим кафедрой. Руководитель дипломного проекта обязан проставлять в календарном плане отметки о выполнении студентом отдельных этапов дипломного проекта.

Срок выдачи задания на дипломное проектирование и календарного плана-графика - в течение 3 дней со дня окончания преддипломной практики (в соответствии с графиком учебного процесса).
2.6. Регистрация темы дипломного проекта
По окончании преддипломной практики студент в письменной форме в виде заявления (Приложение 3) на имя заведующего кафедрой государственного и муниципального управления просит рассмотреть вопрос об утверждении темы дипломного проекта.

Специалист выпускающей кафедры на основании утвержденных заявлений студентов по темам дипломных проектов регистрирует их в «Журнале регистрации тем дипломных проектов» и формирует распоряжение по утверждению тем дипломных проектов, в этом же документе указывается руководитель и консультант (если имеется) дипломного проекта.
Наименование темы дипломного проекта должно строго соответствовать формулировке, указанной в приказе ректора университета об утверждении тем дипломных проектов.

2.7. Исследовательская и проектная деятельность, выполнение дипломного проекта
Исследовательская и (или) проектная деятельность осуществляется в соответствии с заданием на дипломное проектирование и с учетом требований настоящих методических указаний.

2.8. Отзыв руководителя дипломного проекта
Отзыв руководителя оформляется в соответствии с Приложением 4, не нумеруется, помещается в отдельном файле.

Отзыв руководителя должен содержать:
· актуальность темы дипломного проекта;

· характеристику основных результатов работы;

· анализ научной значимости и практической ценности дипломного проекта;

· степень самостоятельности автора при выполнении дипломного проекта, умение работать с источниками, способность структурировать и систематизировать информацию, проводить анализ, делать выводы из полученной информации;

· наличие инновационных подходов (методов, приемов, способов) к планированию и осуществлению исследования (проектирования);

· анализ выполнения графика работ по дипломному проектированию;

· недостатки, замечания (если они имеются);

· общий вывод о соответствии дипломного проекта требованиям ГОС ВПО;

· рекомендуемую оценку дипломного проекта по пятибалльной шкале;

· другие вопросы по усмотрению руководителя дипломного проекта.

В случае невыполнения дипломного проекта в установленные сроки руководитель дипломного проекта представляет служебную записку на имя заведующего кафедрой, которая в дальнейшем с визой заведующего кафедрой представляется декану факультета для рассмотрения вопроса об отчислении студента за невыполнение графика учебного процесса.
2.9. Рецензия на дипломный проект
Рецензирование дипломного проекта осуществляется специалистом, имеющим высшее образование соответствующей отрасли, работающим, как правило, в учреждении или организации, которые являлись базой практики. Рецензент не может быть сотрудником кафедры, на которой обучается студент. Внешний рецензент производит оценку дипломного проекта по следующим параметрам: подтверждение актуальности темы; основные результаты работы; практическая ценность исследуемой проблемы; наличие самостоятельных разработок автора дипломного проекта; недостатки, замечания.
Рецензия оформляется в соответствии с Приложением 5, не нумеруется, помещается в отдельном файле.
Внешний рецензент должен оценить дипломный проект  по пятибалльной шкале.
Рецензент должен указать рекомендацию по присвоению выпускнику соответствующей квалификации.
В случае отрицательной рецензии внешнего рецензента, но наличия положительной оценки дипломного проекта руководителем дипломного проекта, работа направляется на повторное рецензирование другому специалисту. По результатам повторного рецензирования заведующий кафедрой принимает решение о допуске дипломного проекта к защите.
2.10. Нормо-контроль дипломного проекта
Все дипломные проекты должны пройти нормо-контроль, осуществляемый сотрудником кафедры. Нормо-контроль дипломного проекта осуществляется по направлениям:
· оформление дипломного проекта;
· формирование дипломного проекта за исключением рецензии;

· выполнение требований настоящих методических указаний.

Для проведения нормо-контроля студент должен сдать оформленный дипломный проект на кафедру государственного и муниципального управления в срок установленный кафедрой.
2.11. Представление дипломного проекта на кафедру
На кафедру дипломный проект должен быть представлен в следующем виде:

· титульный лист (первая страница дипломного проекта, номер на странице не указывается).

· задание на дипломное проектирование – не нумеруется.

· рецензия - в отдельном файле, не подшивается.

· отзыв руководителя - в отдельном файле, не подшивается.

· реферат (третья страница дипломного проекта, номер на странице не указывается).

· содержание;

· введение;
· основная часть;
· заключение;
· библиографический список;
· приложения (при наличии);
· дипломный проект на электронном носителе (дискета, диск в отдельном конверте или файле).
Помимо дипломного проекта, оформленного в установленном порядке, на предстоящее заседание ГАК студент может представить дополнительные материалы, характеризующие научную и практическую ценность дипломного проекта (публикации, справки о внедрении результатов дипломного проекта и др.).
Студент представляет на кафедру государственного и муниципального управления сформированный дипломный проект не позднее, чем за три дня до проведения процедуры защиты дипломного проекта. 

Допуск студента к защите дипломного проекта осуществляется деканатом факультета и заведующим кафедрой.

Деканатом к защите дипломного проекта по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление допускаются только те студенты, которые завершили полный курс по одной из ООП и успешно прошли все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

Заведующий кафедрой государственного и муниципального управления допускает студента к процедуре защиты дипломного проекта при условии:

· наличия допуска к защите дипломного проекта из деканата;

· наличия положительного отзыва руководителя дипломного проекта;

· наличия положительного отзыва рецензента.

Студент, получив допуск к защите дипломного проекта, ведет подготовку к защите, которая включает:
· составление текста доклада продолжительностью 5-7 минут, в котором излагается: актуальность темы, цели и задачи дипломного проектирования, структура дипломного проекта, основные результаты проектирования, при этом особое внимание следует уделить представлению направлений улучшения деятельности объекта исследования и/или практическим рекомендациям по реализации предлагаемых решений (мероприятий);

· изготовление раздаточного материала на бумажном носителе, в соответствии с требованиями настоящего стандарта; 

· иллюстративного материала (компьютерной презентации);

· изучение замечаний (при их наличии), указанных в рецензии и подготовку ответов на них. 

При подготовке раздаточного материала студент консультируется с руководителем дипломного проекта. При подготовке студентом основных результатов дипломного проектирования в виде раздаточного материала необходимо придерживаться следующих рекомендаций:

· в раздаточный материал включаются таблицы, рисунки, схемы, характеризующие основные результаты дипломного проектирования;

· материал должен быть сброшюрован в отдельные комплекты, количество которых должно соответствовать числу членов государственной аттестационной комиссии (плюс один дополнительный);

· титульный лист раздаточного материала следует оформлять в соответствии с требованиями настоящего стандарта (Приложение 6);
· страницы раздаточного материала следует пронумеровать.

2.12. Защита дипломного проекта
Порядок защиты дипломного проекта:

1. Секретарь ГАК объявляет фамилию, имя, отчество студента, тему дипломного проекта, фамилию, имя, отчество, ученую степень, ученое звание руководителя.

2. Студент излагает в течение 5 – 7 мин. основные результаты дипломного проектирования.

3. Сопровождение выступления студента: раздаточный материал; презентация дипломного проекта в электронной форме.

4. Студент отвечает на вопросы членов ГАК и присутствующих на защите слушателей.

5. Секретарь ГАК знакомит членов комиссии с отзывом руководителя дипломного проекта, руководитель дипломного проекта имеет право выступить самостоятельно, если он присутствует на защите.

6. Секретарь ГАК знакомит членов комиссии с дополнительными документами представленными студентом на защиту дипломного проекта (публикации, справки о внедрении результатов дипломного проектирования и др.)

7. Секретарь ГАК знакомит членов комиссии с рецензией, рецензент имеет право выступить самостоятельно, если он присутствует на защите.

8. Студент отвечает на замечания рецензента.

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
3.1. Структура дипломного проекта
Структурными элементами дипломного проекта являются:

· титульный лист;

· задание на дипломное проектирование;

· реферат;

· содержание;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· библиографический список;

· приложения (при наличии).

Все элементы дипломного проекта располагаются в такой же последовательности, как представлены выше.
3.2. Титульный лист дипломного проекта
Титульный лист является первой страницей дипломного проекта (номер на странице не ставится) и должен быть оформлен в соответствии с образцом (Приложение 7).
3.3. Реферат дипломного проекта
Реферат является второй страницей дипломного проекта (номер на странице не ставится). Реферат представляет собой краткое изложение содержания работы и должен содержать следующую информацию на русском языке:

· сведения об объеме работы, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве частей работы, количестве использованных источников; 

· перечень ключевых слов; 

· текст реферата. 

Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста дипломного проекта, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами в строку через запятые.

Текст реферата должен отражать сущность выполненной работы, краткие выводы относительно её эффективности и области использования результатов исследования. Пример составления реферата приведен в Приложении 8.
3.4. Содержание
Содержание должно включать: введение, наименование всех глав, подразделов, заключение, библиографический список и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы. Образец Содержания приведен в Приложении 9.

3.5. Введение

Во Введении приводится:

· обоснование актуальности темы дипломного проекта;

· цель и задачи дипломного проекта;

· объект и предмет исследования;

· методы исследования или проектирования;

· анализ источников информации;

· обоснование структуры работы.

Порядок изложения материала во Введении должен соответствовать приведенному выше перечню. Объем данного раздела не должен превышать три страницы.

3.6. Основная часть
Исходя из рекомендуемой структуры дипломного проекта, объем основной части дипломного проекта должен составлять не менее 70 и не более 90 страниц компьютерного текста (не включая приложения). 
Основная часть дипломного проекта состоит из трех (четырех) глав, разделенных на три подраздела. Главы и подразделы дипломного проекта должны иметь заголовки, которые четко и кратко отражают содержание глав и подразделов.

3.7. Заключение
В Заключении должны быть приведены основные результаты дипломного проектирования и сформулированы обобщающие выводы. Объем данного раздела – 3-5 страниц.
3.8. Библиографический список 
Библиографический список должен содержать сведения об источниках, на основании которых выполнен дипломный проект. Библиографический список должен содержать не менее 25 источников литературы, изданных за последние пять лет.
3.9. Приложения
В Приложении приводятся документы, таблицы, законодательные и нормативные акты и другие вспомогательные материалы, которые, по мнению автора дипломного проекта, нецелесообразно приводить в основной части. 
4. ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА И ГРАФИЧЕСКОГО МАТЕРИАЛА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА
4.1. Оформление текста дипломного проекта
Текст дипломного проекта должен быть выполнен в текстовом редакторе Microsoft Word.

Для набора основного текста дипломного проекта необходимо создать соответствующий стиль и включить автоматический перенос слов.

Стиль оформления основного текста должен содержать следующие установки:

· шрифт – кегель 14, гарнитура «Times №ew Roma№»;
· межстрочный интервал – 1,5;
· интервал между словами – 1 знак;
· абзацный отступ – 1,25;
· выравнивание – по ширине;
· перенос автоматический «Сервис – Язык – Расстановка переноса»;
· нумерация страниц располагается внизу по центру страницы;
· формат страницы – А4 (210 на 297 мм);
· поля: левое– 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм.

Буквы латинского алфавита, используемые для обозначения величин, набирают курсивом (например: А, а, Р, р, S, C, T, t), буквы русского и греческого алфавита, а также математические знаки – прямым шрифтом (например: А, а, Р, р, С, Т, т; 
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Нижние и верхние индексы, которые набираются в текстовом редакторе, должны быть выполнены основным шрифтом, с применением повышения (x2) или понижения (x2).

Начертание буквенных обозначений величин на рисунках, в таблицах и формулах должно совпадать с начертанием обозначений тех же величин в основном тексте. Обозначения химических элементов набирают прямым шрифтом: Cd, W, Al, HCl, H2SO4, C6H5.

В дипломном проекте допускается использование компьютерных возможностей акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры.

Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц и другого графического материала должно удовлетворять требованиям их четкого воспроизведения.
Повреждения листов дипломного проекта, помарки, следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются.

4.2. Номера страниц

Страницы дипломного проекта нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы.
Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки. Номера страниц на титульном листе, задании и реферате не проставляются, но их включают в общую нумерацию страниц дипломного проекта.
Иллюстрации, таблицы и другой графический материал, расположенные на отдельных страницах, включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе формата А3 учитывают как одну страницу.

Нумерация страниц дипломного проекта и приложений, входящих в ее состав, должна быть сквозная.
4.2. Сокращение слов
В тексте дипломного проекта допускаются общепринятые сокращения слов. Возможно сокращение слов по решению автора работы, которое допускается после первого упоминания в тексте с обязательным приведением полного и сокращенного названия.
4.3. Оформление заголовков разделов и подразделов дипломного проекта
Главы и подразделы дипломного проекта следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа. Главы и подразделы основной части дипломного проекта должны иметь порядковую нумерацию в пределах текста.
Номер подраздела включает номер главы и порядковый номер подраздела разделенные точкой:

Пример: 1.1, 1.2 и т.д.

При упоминании в тексте только номера раздела, подраздела (без названия) после номера точку не ставят. 
Заголовки следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, без переноса слов. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Необходимо предусмотреть один отступ от основного текста после воспроизведения заголовков разделов или подразделов.

Введение, заключение и библиографический список не нумеруются. Каждый раздел (введение, главы, заключение, библиографический список, приложение) размещаются на новой странице. Заголовки разделов не должны быть оторваны от текста, а также не должны находиться внизу страницы. Слова в заголовках не переносятся. Глава подразделяется на подразделы, новый подраздел должен начинаться на той же странице, на которой был окончен предыдущий. 

4.4. Оформление иллюстраций

При построении рисунков, графиков, диаграмм, блок-схем использовать только встроенные приложения Microsoft Word.
Рисунки и блок-схемы необходимо выполнять, используя опции «Вставка – Рисунок – Создать рисунок». Рисунки должны быть сгруппированы. Все тексты и буквенные обозначения внутри рисунка должны располагаться в «рамках текста».

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки и др.) следует располагать в дипломном проекте непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации должны быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.
На все иллюстрации должны быть даны ссылки в дипломном проекте.
Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
Если рисунок один, он обозначается «Рисунок 1» и его наименование располагают посередине строки. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой.
Пример: Рисунок 2.3.4 (где 2.3 – номер раздела, 4 – порядковый номер иллюстрации)

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом:

Пример: Рисунок 1.1. Детали выбора
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрами обозначения приложения.

Пример: Рисунок А.3 (где А – обозначение приложения, 3 – порядковый номер иллюстрации в приложении) или Рисунок 1.1 (где 1 – обозначение приложения, 1 –порядковый номер иллюстрации в приложении)

При ссылках в тексте на иллюстрации следует писать: «… в соответствии с рисунком 2».

4.5. Оформление таблиц

Таблицы в дипломном  проекте применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.

Таблицы необходимо оформлять с использованием табличного редактора, ширина таблицы не должна превышать ширину полосы текста.
Текст шапки таблицы набирают без сокращений слов. В шапке таблицы (как и в боковике) используют не наименования единиц величин (например: метры, рубли, килограммы, джоули, штуки), а их принятые обозначения (м, руб., кг, Дж, шт.). При необходимости таблицы можно располагать в альбомном формате.

Заголовки граф строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте. Заголовки граф таблицы, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей.

Таблицу следует располагать в дипломном проекте непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и название указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями справа пишут слово «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если данные в какой-либо строке таблицы не приводятся, то в ней ставят прочерк.

Пример оформления таблицы:

Таблица 1.1
Показатели эффективности использования основных средств

	
	
	
	
	


Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Пример: Таблица В.1 (где В – обозначение приложения, 1 - порядковый номер таблицы в приложении)

4.6. Оформление примечаний

Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать.

Примечания приводят, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста дипломного проекта, таблиц или графического материала. 

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

Пример:

Примечание – Данные деятельности предприятия за 2009 г.
4.7. Оформление формул
Формулы должны быть набраны в редакторе формул. Перед их набором необходимо произвести настройку редактора формул (или проверить существующие установки). Для этого необходимо войти в редактор формул. Открыть опцию «Размер», выбрать строку «Определить». В открывшемся списке установить:

· обычный – 14;

· крупный индекс – 9;

· мелкий индекс – 7;

· крупный символ – 16;

· мелкий символ – 12.

Формулы располагаются по центру текста, нумерации формул должна быть выровнена и прибита к правому краю. 
Пример:

[image: image3.wmf].
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Уравнения и формулы должны быть выделены из текста в отдельную строку. Ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+) или минус (-), умножения (х), деления (:) или других математически знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак (х).

Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Формулы в дипломном проекте следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.

Пример:

Расчет представлен в формуле (1)
Допускается нумерация формул в пределах раздела работы. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой.

Пример:

Расчет представлен в формуле (3.2.5), где 3.2 – номер раздела, 5 – порядковый номер формулы.    
4.8. Оформление ссылок

В работе допускаются ссылки на документы, стандарты, учебники, учебно-методические пособия и другие источники информации при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования и не вызывают затруднений при чтении текста. 

Ссылаться следует на документ в целом или его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются, за исключением подразделов, таблиц и иллюстраций данного дипломного проекта.

Ссылки на источник (документ) – библиографические ссылки – по месту расположения бывают:

· внутритекстовые (непосредственно в строке после текста, к которому относятся);

· подстрочные – (помещаются в нижней части страницы, под строками основного документа);

· затекстовые (размещенные за основным текстом всей работы или каждой главы);

· комбинированные.

Внутритекстовые ссылки применяются в тех случаях, когда они являются частью основного текста. Описание подобных ссылок содержит: имя автора, заглавие, которое заключается в кавычки, в круглых скобках приводятся данные о месте издания, издательстве, годе издания.

Пример:
Методики внедрения процессного подхода к управлению представлены в учебнике В.Г. Елиферова, В.В. Репина «Бизнес-процессы: Регламентация и управление» (М.: ИНФРА-М, 2004).
В подстрочных ссылках обычно приводится краткое библиографическое описание источника и указывается страница, на которой размещена цитата.

Пример:
1 Из архива Б. Муравьева // Вопросы философии. 1992. № 1. С. 99.

2 Из архива Б. Муравьева // Вопросы философии. 1992. № 1. С. 117.
Нумерация подстрочных ссылок может быть сквозной по всему дипломному проекту или самостоятельной для каждой страницы.

При использовании затекстовых ссылок достигается значительная экономия в объеме текста дипломного проекта, так как устраняется необходимость подстрочных ссылок на библиографические источники при использовании цитат из этих источников или сведений из них.

Под затекстовыми ссылками понимается указание источников цитат с отсылкой к пронумерованному списку литературы, помещаемому в конце работы.

Ссылка на источник в целом оформляется в виде номера библиографической записи, который ставится после упоминания автора или коллектива авторов, либо цитаты из работы.

Пример:
В.И. Мухин [12] считает, что управленческая деятельность менеджера предусматривает знания общей методологии и особенностей анализа и синтеза технических, человеко-машинных и организационных систем управления.

А.И. Алексеева, Ю.В. Васильев, А.В. Малеева, Л.И. Ушвицкий [25] считают, что комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности предприятия помогает разобраться в причинах возникновения проблем в организациях и рекомендует пути их решения. 
Ссылки на определенный фрагмент источника приводится с указанием страниц цитируемого документа.

Пример:
А.Д. Сахаров [27, с. 201-202] писал, что …
Комбинированные ссылки применяются, когда необходимо указать страницы цитируемых работ в сочетании с общими номерами остальных источников.

Пример:
Как видно из исследований [16, с. 7-9; с. 15; с. 56-60] целесообразно…

В случае если необходимо сослаться на мнение, разделяемое рядом авторов либо аргументированное в ряде работ одного и того же автора, то следует указать все порядковые номера источников информации, которые разделяются точкой и запятой.

Пример:
Исследованием ряда авторов [12; 15; 26; 31] установлено, что …
4.9. Оформление библиографического списка
Библиографический список составляется в ходе выполнения дипломного проекта в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1 - 2003, он должен содержать не менее 25 источников, которые необходимо разместить в следующем порядке:
· законодательные и нормативно-правовые документы;

· учебная, специальная литература и другие источники информации отечественных авторов; иностранные источники информации;

· интернет-ресурсы.

Источники в каждом разделе библиографического списка следует располагать в алфавитном порядке.

Каждая библиографическая запись в списке должна иметь свой порядковый номер и начинаться с красной строки.

Общая схема библиографического описания отдельно изданного документа включает следующие обязательные элементы:

· заголовок (фамилия, имя, отчество автора или первого из авторов, если их два, три и более);

· заглавие (название книги, указанное на титульном листе);

· сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа и т.д.);

· подзаголовочные данные (сведения об ответственности содержат информацию об авторах, составителях, редакторах, переводчиках и т.п.; об организациях, от имени которых опубликован документ; сведения об издании содержат данные о повторности издания, его переработке и т.п.);

· выходные данные: место издания (название города, где издан документ); издательство или издающая организация; дата издания; объем (сведения о количестве страниц, листов).

Источником сведений для составления библиографического описания является титульный лист или иные части документа, заменяющего его.

Описание электронной публикации: в библиографическое описание web-документов следует включить следующие элементы:

а) заголовок (имя автора);

б) основное название;

в) сведения, относящиеся к заглавию (после знака :);

г) сведения об идентифицирующем документе при библиографическом описании составной части документа (профессиональный или персональный web-сайт, периодическое электронное издание и т.д.) (после знака //);

д) дата публикации в сети (если ее возможно установить);

е) электронный адрес документа.

Пример:
Терешин В.А., Асур Л.В. [Электронный ресурс]: Электрон. статья // Теория механизмов и машин / Люди науки. – СПб.: СПбГПУ, 2003 – Загл. с титул. экрана. – Свободный доступ из сети Интернет. – http: //tmm.spbstu.ru/assur.html. 
4.10. Оформление приложений
В приложения могут быть вынесены те материалы, которые не являются необходимыми при написании основной части дипломного проекта: графики, промежуточные таблицы обработки данных, таблицы большого размера и т.п. В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. 
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения обозначают арабскими цифрами. После слова «Приложение» следует цифра, обозначающая его последовательность.
Допускается обозначение приложений буквами русского и латинского алфавита.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавита рекомендуется обозначать приложения арабскими цифрами.
Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение».
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение данного приложения.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. 

При наборе сносок необходимо использовать строку «Сноска» в опции «Вставка», нумерация сносок должна начинаться на каждой странице.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Примерный перечень тем дипломных проектов
1. Государственная поддержка малого предпринимательства и перспективы развития (на примере …).
2. Стратегия развития молодежной политики на уровне региона (на примере …).
3. Взаимодействие органов местного самоуправления и молодежных общественных объединений в сфере реализации молодежной политики на примере …

4. Формирование муниципального заказа по благоустройству территории.
5. Пути совершенствования правового регулирования социально-экономического прогнозирования (на примере …).

6. Совершенствование механизмов государственной поддержки деятельности общественных объединений реализующих молодежную политику на территории региона.

7. Совершенствование механизма управления в государственном учреждении «Управление водного транспорта Санкт-Петербурга».

8. Совершенствование механизма управления на государственном унитарном предприятии (на примере …).
9. Разработка предложений по формированию и совершенствованию механизма государственного регулирования в сфере СЭЗ.

10. Разработка мероприятий по благоустройству территорий муниципального образования (на конкретном примере).

11. Управление консалтинговым бизнесом в регионе (на примере …).

12. Пути совершенствования государственного прогнозирования и планирование социально-экономического развития региона (на примере …).

13. Анализ местного самоуправления в Российской Федерации на основе ФЗ № 131 РФ «Об общих принципах организации МСУ в РФ».

14. Стратегия социально-экономического развития Ленинградской области.
15. Анализ и совершенствование системы управления муниципальным имуществом (на примере конкретной организации).
16. Государственная поддержка бизнеса в Санкт-Петербурге: анализ эффективности и пути совершенствования.

17. Формирование системы оценки финансового потенциала муниципальных образований (на примере…).

18. Социальные гарантии государственных служащих.

19. Проблемы социальной защиты населения (на примере …).

20. Проблемы стратегического развития российских муниципальных образований и механизм обеспечения их инвестиционной привлекательности (на примере …).

21. Разработка рекомендаций по совершенствованию политики Ленинградской области в сфере малого предпринимательства.
22. Особенности социально-экономического развития муниципальных образований городов федерального значения (на примере …).

23. Направления совершенствования системы управления государственным заказом в Российской Федерации

24. Совершенствование системы зимней уборки улично-дорожной сети в крупном городе (на примере Санкт-Петербурга).
25. Развитие системы управления малым предпринимательством (на примере Санкт-Петербурга).

26. Совершенствование государственного управления развитием строительного комплекса на примере Санкт-Петербурга.
27. Пути совершенствования деятельности муниципальных служащих в малых городах РФ (на примере …).
28. Государственное регулирование инвестиционной деятельности в Ленинградской области.
29. Структура и развитие жилищно-комунаьного хозяйства (на примере…).
30. Совершенствование законодательства в сфере социальной поддержки семей, имеющих детей в Российской Федерации.
31. Имидж региона как стратегический фактор улучшения инвестиционного климата.
32. Роль государственного регулирования в развитии малого предпринимательства (бизнеса).
33. Особенности регулирования трудовых отношений государственных служащих в Российской Федерации.
34. Организация местного самоуправления в городах федерального значения.
35. Управление земельными ресурсами Санкт-Петербурга.
36. Анализ и совершенствование местного самоуправления (на примере …).
37. Мотивация государственных служащих.
38. Кадровая политика местных органов власти (на примере …).
39. Управление устойчивым развитием муниципального образования (на примере …).
40. Государственное управление дорожным хозяйством (…).
41. Основные направления совершенствования системы управления ЖКХ в Санкт-Петербурге.
42. Совершенствование государственного управления в сфере физической культуры и спорта.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Образец оформления задания на дипломное проектирование
МИНОБРНАУКИ РФ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Санкт-Петербургский государственный
экономический университет»
Факультет региональной экономики и управления
УТВЕРЖДАЮ
заведующий кафедрой государственного и муниципального управления
 (ученая степень, звание)

__________________________(Ф.И.О.)

 (подпись)

«_____»____________________20_____г.

ЗАДАНИЕ

на дипломное проектирование
студенту(ке) _______________________________группы________________

1. Тема дипломного проекта:
2. Цель и задачи дипломного проекта:
____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________

3. Срок сдачи оформленного дипломного проекта на кафедру (с сопроводительными документами): 

«___»_________20__ г.

4. Исходные данные к разработке дипломного проекта: ____________________________________________________________________________________________________________________________
5. Перечень вопросов, подлежащих разработке и изложению в дипломном проекте:_________________________________________________________________________________________________________________________
6. Консультанты по смежным вопросам дипломного проекта: (с указанием относящихся к ним разделов работы):________________________________ ________________________________________________________________

7 Дата выдачи задания: «___»__________________20__ г.
Продолжение приложения 2

Оборотная сторона задания на дипломное проектирование
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК

поэтапного выполнения дипломного проекта студента (ки)

(Ф.И.О. студента (ки))
__________ группы _________ курса

на тему:

___________________________________________________________

(наименование темы дипломного проекта)

	№ этапа
	Основные этапы дипломного проектирования
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении с указанием срока выполнения
	Примечания

	1
	Изучение литературных источников, разработка структуры дипломного проекта, уточнение целей, задач, методов сбора и анализа фактического материала, написание вводной части работы
	
	
	

	2
	Подготовка и представление теоретической части работы (первой главы отчета)
	
	
	

	3
	Подготовка и представление практической части и остальных разделов, включая заключение, список литературы, приложений
	
	
	

	4
	Представление дипломного проекта на рецензирование и т.д.
	
	
	

	…
	…


	
	
	


Примечание: в графе «Основные этапы выполнения дипломного проектирования» приведен примерный список заданий (и/или изучаемых вопросов).

«___»___________________20__ г.

Руководитель дипломного проекта 
ученая степень, ученое звание:  

 _______________ (ФИО)
  (подпись)
Студент(ка): __________________(ФИО)
     (подпись) 
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Форма заявления на дипломное проектирование
Заведующему кафедрой государственного и муниципального управления
(ученая степень, звание, должность, Ф.И.О)

от студента(ки)____группы___курса

_________________формы обучения

__________________________(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о теме дипломного проекта
В связи с выполнением образовательной программы по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление прошу утвердить тему дипломного проекта _________________________________________
_____________________________________________________________
(наименование темы дипломного проекта)

и закрепить за руководителем ______________________________________
(ученая степень, звание, должность, Ф.И.О)
_______________/_________________

подпись/ 

расшифровка подписи

«___»___________ 20 г.

Согласовано с руководителем дипломного проекта: ____________________
_____________________________________________________________
(ученая степень, звание, должность, Ф.И.О) 
   _______________/_________________

   подпись/ расшифровка подписи

«___»___________ 201_ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Форма отзыва руководителя

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 
о дипломном проекте
студента (студентки) ____ курса 

____________ формы обучения 

_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

на тему:
«______________________________________________________________»
(название темы дипломного проекта)

выполненном (ой) на кафедре государственного и муниципального управления
по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление
Содержание отзыва: актуальность темы, характеристика основных результатов, научная и практическая значимость, степень самостоятельности автора при выполнении дипломного проета, умение работать с источниками, способность структурировать и систематизировать информацию, проводить анализ, делать выводы из полученной информации, наличие инновационных подходов (методов, приемов, способов) к планированию и осуществлению исследования (проектирования), анализ выполнения графика работ дипломному проектированию, выявленные недостатки, другие вопросы и аспекты (по усмотрению руководителя) 

Общий вывод: 

Дипломный проект соответствует (не соответствует) требованиям, предъявляемым ГОС ВПО по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление и может быть рекомендован(а) (не рекомендован(а)) к защите с оценкой (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)…

Руководитель дипломного проекта:

ученая степень, звание ______________________(Фамилия, имя, отчество) 

(подпись)

Примечание: При оформлении текста отзыва руководителя названия разделов (содержание отзыва, общий вывод) не указывать.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Форма рецензии

РЕЦЕНЗИЯ
на дипломный проект
студента (студентки) ____ курса 

____________ формы обучения 

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на тему:
 «______________________________________________________________»
(название темы дипломного проекта)

выполненном (ой) на кафедре государственного и муниципального управления
по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление
Содержание рецензии: актуальность темы, ее соответствие содержанию дипломного проекта и заданию на дипломное проектирование,  характеристика содержания и основных результатов, использование научной и специальной литературы, глубина проработки рассматриваемых вопросов, практическая значимость, наличие самостоятельных разработок автора, обоснованность выводов и предложений, качество оформления дипломного проекта, недостатки, замечания, возможность внедрения отдельных проектных разработок, другие вопросы и аспекты (по усмотрению рецензента) 
Общий вывод и оценка

Дипломный проект соответствует (не соответствует) требованиям, предъявляемым ГОС ВПО по специальности 080504 – Государственное и муниципальное управление и заслуживает оценки (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно), а его (ее) автор ___________(ФИО) присвоения квалификации/степени ________________________________

  
    (наименование квалификации/степени)
Рецензент:

должность, место работы

ученая степень, звание ______________________(Фамилия, имя отчество)

(подпись, печать организации)

«___»________________200 _ г.

Примечание: 

При оформлении текста рецензии названия разделов (содержание рецензии, общий вывод и оценка) не указывать.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Образец оформления титульного листа раздаточного материала

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный
инженерно-экономический университет»
Факультет региональной экономики и управления
Кафедра государственного и муниципального управления

РАЗДАТОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ
к докладу на защите дипломного проекта 
на тему: _________________________________________________________
________________________________________________________________

Выполнил (а) студент(ка)  ____________________ ФИО 
  
(подпись)

группа______________ 
Руководитель дипломного проекта
ученая степень, ученое звание    ____________________ ФИО
  
 (подпись)

Санкт-Петербург

20__

ПРИЛОЖЕНИЕ 7 
Образец оформления титульного листа дипломного проекта
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский государственный

инженерно-экономический университет»

Факультет государственного и муниципального управления
 и управления персоналом
Кафедра государственного и муниципального управления

ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ
на тему: _________________________________________________
Специальность 080504 – Государственное и муниципальное управление
Студент(ка)______группы_________________ФИО ____________

    (подпись)

Руководитель дипломного проекта от кафедры государственного и муниципального управления
 ученая степень, ученое звание, ФИО ________________________

(подпись)

Рецензент (должность, место работы,

ученая степень, ученое звание, ФИО ________________________

(подпись)

«Допущен(а) к защите»    «___»___________20__г.

Зав. кафедрой ГМУ
ученая степень, ученое звание  _______________  Ф.И.О. 

                                (подпись)
Санкт-Петербург

20__

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Образец оформления реферата дипломного проекта
РЕФЕРАТ

с. 95, рис. 13, табл. 21, прил. 2

ИНВЕСТИЦИИ, ИНВЕСТИЦИОННАЯ ПОЛИТИКА, ИНВЕСТИЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, ГОСУДАРТСВЕННАЯ ПОДДЕРЖКА, РАЗВИТИЕ РЕГИОНА, ПРОДВИЖЕНИЕ РЕГИОНА, ГОСУДАРСТВЕННО-ЧАСТНОЕ ПАРТНЕРСТВО, ИНВЕСТИЦИОННЫЙ ПРОЕКТ
Цель дипломного проекта - развитие теоретических и методических основ регулирования инвестиционной деятельностью в РФ.

Теоретическую основу дипломного проекта составили труды отечественных и зарубежных авторов, посвященные проблемам инвестиционной деятельности, осуществления инвестиций в современных российских условиях, управления инвестиционным процессом.
Дипломный проект выполнен с применением элементов системного анализа, статистического метода, метода имитационного моделирования, экспертных оценок, метода сравнений и аналогий.
Информационной и нормативной базой исследования явились нормативно-правовые акты Российской Федерации, международные соглашения, нормативно-правовые акты субъектов Российской Федерации, статистические данные Федеральной службы государственной статистики РФ, Правительства Санкт-Петербурга.

Практическая значимость исследования заключается в том, что разработанные методические положения, практические рекомендации и выводы могут быть использованы государственными органами при разработке мероприятий по созданию и совершенствованию системы регулирования инвестиционной деятельности. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
Образец оформления содержания дипломного проекта
Введение……..
3
ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ РЕГУЛИРОВАНИЯ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В РФ
Ошибка! Закладка не определена.
1.1. Необходимость, сущность и особенности регулирования инвестиционной деятельности………………………………………………Ошибка! Закладка не определена.
1.2. Исследование тенденций и проблем инвестиционной деятельности в  Российской Федерации ……………………………………………………Ошибка! Закладка не определена.
1.3. Нормативно-правовое регулирование инвестиционной деятельности в Российской Федерации ………………………………….Ошибка! Закладка не определена.
ГЛАВА 2. ОСОБЕННОСТИ РЕГУЛИРОВАНИЯ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В САНКТ-ПЕТЕРБУРГЕ.
Ошибка! Закладка не определена.
2.1. Инвестиционная политика Санкт-Петербурга ……..……………...Ошибка! Закладка не определена.
2.2. Государственная поддержка инвестиционной деятельности в Санкт-Петербурге …………………………………………………………...Ошибка! Закладка не определена.
2.3. Основы реализации инвестиционных проектов на территории Санкт-Петербурга…………………………………………………………...Ошибка! Закладка не определена.
ГЛАВА 3. ПУТИ ПОВЫШЕНИЯ ЭФФЕКТИВНОСТИ РЕГУЛИРОВАНИЯ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
3
3.1. Совершенствование нормативно-правового регулирования инвестиционной деятельности……………………………………………..3
3.2. Развитие института государственно-частного партнерства в Российской Федерации ……………………………………………………..Ошибка! Закладка не определена.
3.3. Совершенствование государственного регулирования инвестиционной деятельности иностранных инвесторов ……………..Ошибка! Закладка не определена.
Заключение ………………………………………………………………….
3
Библиографический список
3
Приложения ………………………………………………………………….Ошибка! Закладка не определена.
ПРИЛОЖЕНИЕ 10
ВВЕДЕНИЕ

В мировой практике одним из способов финансирования смены технологического уклада и модернизации экономики являются инвестиции. В настоящее время инвестиционная деятельность России является динамично развивающимся видом экономической деятельности. Не смотря на падение инвестиционной активности в период финансового кризиса 2008-2009 год, в настоящее время наблюдается оживление инвестиционной деятельности. Одним из важных вопросов привлечения инвестиций в экономику Российской Федерации является создание благоприятного инвестиционного климата в стране. Основным фактором, определяющим инвестиционный климат государства, является государственное регулирование инвестиционной деятельности, которое включает в себя меры административного и экономического характера.
Необходимость разработки научно обоснованных методических положений и практических рекомендаций по оптимизации системы регулирования инвестиционной деятельности в РФ определила актуальность темы дипломной работы.

Целью дипломного проекта является развитие теоретических и методических основ регулирования инвестиционной деятельностью в РФ.

Для достижения цели исследования были поставлены следующие задачи: 

· уточнить сущность инвестиционной деятельности и выявить особенности ее развития в Российской Федерации;

· обосновать необходимость государственного регулирования инвестиционной деятельности;

· проанализировать законодательство РФ в области регулирования инвестиционной деятельностью;

· проанализировать зарубежный и отечественный опыт регулирования инвестиционной деятельности и разработать рекомендации оптимизации регулирования инвестиционной деятельности.

Предметом исследования является инвестиционная деятельность на территории Российской Федерации.

 Объектом  исследования в дипломном проекте являются организационные и правовые отношения в области регулирования инвестиционной деятельности в Российской Федерации.

Теоретическую и методологическую основу дипломного проекта составили труды отечественных и зарубежных авторов, посвященные проблемам инвестиционной деятельности, осуществления инвестиций в современных российских условиях, управления инвестиционным процессом.
Дипломный проект выполнен с применением элементов системного анализа, статистического метода, метода имитационного моделирования, экспертных оценок, метода сравнений и аналогий.
Информационной и нормативной базой исследования явились нормативно-правовые акты Российской Федерации, международные соглашения, нормативно-правовые акты субъектов Российской Федерации, статистические данные Федеральной службы государственной статистики РФ, Правительства Санкт-Петербурга.

Практическая значимость исследования заключается в том, что разработанные методические положения, практические рекомендации и выводы могут быть использованы государственными органами при разработке мероприятий по созданию и совершенствованию системы регулирования инвестиционной деятельности. 

Дипломный проект состоит из введения, трех глав, заключения, списка использованной литературы и приложений.

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
Пример оформления текста основной части

ГЛАВА 3. ПУТИ ПОВЫШЕНИЯ ЭФФЕКТИВНОСТИ РЕГУЛИРОВАНИЯ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

3.1. Совершенствование нормативно-правового регулирования инвестиционной деятельности

Необходимость улучшения инвестиционного климата Российской Федерации с целью привлечения реальных инвесторов, с одной стороны, и высоких инвестиционных рисков, в условиях финансового кризиса, - с другой стороны, определяют объективную необходимость совершенствования законодательства в сфере регулирования инвестиционной деятельности.

Совершенствование законодательства необходимо проводить как на федеральном, так и региональном уровнях.

 В результате анализа федеральных нормативно-правовых актов было выявлено, что основной проблемой является отсутствие инвестиционного Кодекса Российской Федерации, который бы регламентировал осуществление инвестиционной деятельности на территории Российской Федерации, а также позволил бы устранить противоречия современного инвестиционного законодательства.

  Целью совершенствования инвестиционного законодательства на федеральном уровне является актуализация и повышение эффективности нормативно-правовой базы, регулирующей инвестиционную деятельность.

ПРИЛОЖЕНИЕ 12
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Состояние и развитие регулирования инвестиционной деятельности является одной из важнейших характеристик, определяющих инвестиционный климат в стране.

На основании проведенного в дипломной работе анализа публикаций по вопросам осуществления инвестиционной деятельности была выявлена необходимость государственного регулирования инвестиционной деятельности.
На основе выполненного в дипломной работе анализа форм государственного воздействия государства на экономическую деятельность были определены два метода государственного регулирования, такие как методы прямого и косвенного воздействия. 
На основании проведенного в дипломной работе анализа инвестиционной активности в Российской Федерации были выявлены особенности и тенденции инвестиций в экономику России.

Проведенный в дипломной работе анализ нормативно-правового регулирования инвестиционной деятельности выявил необходимость приятия инвестиционного кодекса Российской Федерации.

В результате анализа существующей практики регулирования инвестиционной деятельности в Санкт-Петербурге выявлены основные направления развития регионального инвестиционного законодательства, а так же меры по улучшению инвестиционного климата в регионах Российской Федерации.
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Рисунок 1.Темпы прироста ВВП, инвестиций в основной капитал, по кварталам в 1999–2010 гг., % к соответствующему периоду предыдущего года
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Рисунок 1.1. Доля предприятий с избыточными, достаточными и недостаточными мощностями [146]
ПРИЛОЖЕНИЕ 15
Пример оформления маркированного списка

В соответствии с Законом Санкт-Петербурга «О государственной поддержке инвестиционной деятельности на территории Санкт-Петербурга» основными принципами инвестиционной политики являются:

· доброжелательность во взаимоотношениях с инвестором;

· презумпция добросовестности инвесторов;

· сбалансированность публичных и частных интересов;

· открытость и доступность для всех инвесторов информации, необходимой для осуществления инвестиционной деятельности;

· ясность и простота инвестиционного процесса в Санкт-Петербурге;

· равноправие инвесторов и унифицированность публичных процедур;

· объективность и здравый экономический смысл в принимаемых решениях;

· неизменность принятых решений; 

· взаимная ответственность Санкт-Петербурга и инвесторов.

ПРИЛОЖЕНИЕ 16
Пример оформления нумерованного списка

Инвестиционное законодательство Санкт-Петербурга включает следующие основные нормативные акты:

1. Закон Санкт-Петербурга № 282-43 от 17 июня 2004 года «О порядке предоставления объектов недвижимости, находящихся в собственности Санкт-Петербурга, для строительства и реконструкции».
2. Закон Санкт-Петербурга № 568-71 от 16 июля 2001 года «О государственной поддержке Санкт-Петербургом инвестиций в жилищное строительство».
3. Закон Санкт-Петербурга № 185-36 от 30 июля 1998 года «О государственной поддержке инвестиционной деятельности на территории Санкт-Петербурга».
4. Закон Санкт-Петербурга от 14 июля 1995 года № 81-11 «О налоговых льготах».
5. Закон Санкт-Петербурга от 16 декабря 2004 года № 620-88 «О внесении дополнения в Закон Санкт-Петербурга «О налоговых льготах».
Содержание портала – наиболее востребованные показатели по четырем важнейшим блокам, которые используются для оценки городов по их привлекательности для ведения бизнеса, жизни и отдыха:

1) экономика;

2) бизнес-среда;

3) социальная среда;

4) ведение бизнеса.
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