
Уважаемый студент!
Выпускная квалификационная  работа по профессиональным модулям ПМ. 01 Сборка, монтаж, регулировка и ремонт узлов и механизмов оборудования, агрегатов, машин, станков и другого электрооборудования промышленных организаций. ПМ.02 Проверка и наладка электрооборудования. ПМ.03 Устранение и предупреждение аварий и неполадок электрооборудования является одним из основных видов учебных занятий и формой контроля Вашей учебной работы. 
Выпускная квалификационная работа  – это творческая деятельность обучающегося по изучаемым профессиональным модулям  реферативного, практического характера.

Выполнение выпускной квалификационной работы  по профессиональным модулям направлено на приобретение Вами практического опыта по систематизации полученных знаний и практических умений, формированию профессиональных (ПК) и общих компетенций (ОК). 

Выполнение выпускной квалификационной работы осуществляется под руководством преподавателя профессионального модуля.  Результатом данной работы должна стать письменная выпускная квалификационная работа, выполненная и оформленная в соответствии с установленными требованиями, которая подлежит обязательной защите.

Настоящие методические рекомендации (далее МР) определяют цели и задачи,  порядок выполнения, содержат требования к лингвистическому и техническому оформлению выпускной квалификационной работы и практические советы по подготовке и прохождению процедуры защиты.

Подробное изучение рекомендаций и следование им позволит Вам избежать ошибок, сократит время и поможет качественно выполнить выпускную работу.

Консультации по выполнению выпускной квалификационной работы проводятся как в рамках учебных часов в ходе изучения  дисциплины/профессионального модуля, так и по индивидуальному графику.
Желаем Вам успехов!
1 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ
1.1 Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) включает письменную экзаменационную работу и выпускную практическую квалификационную работу и является одним из видов государственной (итоговой) аттестации (далее ГИА) выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе уровня НПО по профессиям.
1.2 Выполнение ВКР по профессиональным модулям направлено на приобретение практического опыта по систематизации полученных знаний и практических умений, формированию профессиональных компетенций ПК и общих компетенций ОК

Формирования профессиональных компетенций / вида профессиональной деятельности:

	Название ПК
	Основные показатели оценки результата (ПК)

	ПК 1.3. Выявлять и устранять дефекты во время эксплуатации оборудования и при проверке его в процессе ремонта
	Устраняет неисправности электрооборудования в соответствии с технической документацией и техническим заданием 

	ПК 1.4. Составлять дефектные ведомости на ремонт электрооборудования.
	Оформляет (заполняет) дефектную ведомость на электрооборудование

	ПК 2.1. Принимать в эксплуатацию отремонтированное электрооборудование и включать его в работу.
	Принимает в эксплуатацию отремонтированное электрооборудование и включает его  в работу в соответствии с технической документацией 

	ПК 3.2. Производить техническое обслуживание электрооборудования согласно технологическим картам 
	Выполняет техническое обслуживание электрооборудования в соответствии с  

 техническим заданием


Формирования общих компетенций по специальности: 
	Название ОК
	Основные показатели оценки результата (ОК)

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Устойчивое проявление обучающимся интереса к будущей профессии


	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Готовность обучающегося к организации собственной деятельности на основе осознания им внешне заданных цели и способов ее достижения

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Выраженная в деятельности готовность к решению стандартных и не стандартных профессиональных задач, осуществлению текущего и итогового контроля, оценки и коррекции собственной деятельности, принятию ответственности за результаты своей работы

	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	Сформированность навыка работы с различными информационными источниками, высокая степень релевантности результата

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Грамотность использования современных методов диагностирования, работы с контрольно-измерительными приборами

	ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Готовность к эффективному взаимодействию с преподавателями, сокурсниками, работниками предприятий (баз практики) при выполнении ВКР

	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Готовность применения профессиональных навыков при исполнении воинской обязанности


Выпускная квалификационная работа  по профессии «Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования» состоит из двух частей:

-  Письменная экзаменационная работа (пояснительная записка 20…25листов);
- Выпускная практическая квалификационная работа (представить заключение о выполнении квалификационной работы)
Структура пояснительной записки ВПЭР:

· титульный лист;

· лист задания;

· содержание;

· введение;

· общая часть;

· заключение;

· литература;

· приложения.
3 ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1 Выбор темы

Распределение и закрепление тем производит руководитель выпускной квалификационной работы.  При закреплении темы соблюдается принцип: одна тема – один обучающийся (ПРИЛОЖЕНИЕ Г). 

При закреплении темы выпускной квалификационной работы Вы имеете право выбора  той или иной темы из предложенного списка. Документальное закрепление тем производится посредством внесения Вашей фамилии в утвержденный заместителем директора по учебной работе перечень тем выпускной квалификационной работы. Данный перечень тем выпускной квалификационной работы, с конкретными фамилиями обучающихся хранится у
преподавателя. Самостоятельно изменить тему Вы не можете.
3.2 Получение индивидуального задания
 После выбора темы выпускной квалификационной работы преподаватель выдает Вам индивидуальное задание установленной формы.

Обращаем внимание, что индивидуальное задание Вы должны получить не позднее, чем за 2 месяца до сдачи  выпускной квалификационной работы.
 3.3 Составление плана подготовки выпускной квалификационной работы
В самом начале работы очень важно вместе с руководителем составить план выполнения выпускной квалификационной работы. При составлении плана Вы должны вместе уточнить круг вопросов, подлежащих изучению, структуру работы, сроки её выполнения, определить необходимую справочную литературу.
 Внимание! Во избежание проблем, при подготовке выпускной квалификационной работы Вам необходимо всегда перед глазами иметь:

1) календарный план выполнения выпускной квалификационной работы (ПРИЛОЖЕНИЕ Д);

2) график индивидуальных консультаций руководителя.
3.4  Подбор, изучение,  и обобщение материалов  по выбранной теме
 Прежде чем приступить к разработке содержания выпускной квалификационной работы, очень важно изучить различные источники (учебные издания, ГОСТы, ресурсы Интернет, и др.) по заданной теме. 

Внимание! При изучении различных источников очень важно все их фиксировать сразу. В дальнейшем данные источники войдут у Вас в список используемой литературы. 
Практический совет:  создать в своем  компьютере файл «Список литературы» и постепенно туда вписывать исходные данные любого источника, который Вы изучали  по теме выпускной квалификационной работы. Чтобы не делать работу несколько раз, внимательно изучите требования к составлению списка источников и литературы

3.5  Разработка содержания Выпускной квалификационной     работы

Содержание

Включает наименование всех разделов с указанием номера страницы, на которых размещаются их названия. В содержании указываются приложения с обозначением и наименованием
Введение

 Во введении следует описать:

роль данной отрасли промышленности в народном хозяйстве, перспективы ее развития, при этом желательно использовать конкретные примеры по внедрению и использованию новой техники и технологии, новых форм организации труда, собранные непосредственно в том цехе, предприятии, где проходите практику; можно отметить также основные исторические моменты в развитии предприятия. Введение отражает цель, задачи.

Цель работы - практикоориентированный результат профессиональной деятельности выпускника.

Задачи работы – это выбор путей и средств для достижения цели. В работе может быть поставлено несколько задач.
  Общая часть;

1 Назначение, устройство и принцип действия установки: 

· назначение электроустановки;

· описать принцип работы электроустановки;

· комплектность электроустановки.

 2 Технические характеристики установки: 
  приводятся основные технические характеристики  установки:
· марка, ГОСТ электроустановки;
· тип электроустановки;

· номинальная мощность электроустановки;

· габаритные размеры электроустановки.
3  Назначение электрооборудования установки

· Тип и назначение электрооборудования

4Работа принципиальной схемы установки 

· необходимо проанализировать различные режимы работы   электрической цепи управления, описать используемые в схеме защиты и блокировки; 
· в данном разделе приводится рисунок принципиальной электрической схемы  установки. 
5  Анализ неисправностей электрооборудования

Представить в виде таблицы:

· наименование неисправности, ее внешнее проявление и дополнительные признаки;

· вероятная причина возникновения неисправности; 

· способы устранения.
Пример оформления таблицы 
Таблица 1. - Анализ неисправностей электрооборудования
	Неисправность
	Причина возникновения
	Способ устранения

	( 4…5 неисправностей в работе схемы
	( 3…4 причины для каждой неисправности
	Способ устранения каждой причины


6  Новые производственные технологии

· модернизация и реконструкция электрооборудования;
· новые технологии обслуживания, новое оборудование, новые материалы;
· новые системы электропривода и т.д.
7 Организация рабочего места электромонтера
· рассматриваются требования и мероприятия по  эффективной организации рабочего места электротехнического персонала;
· обеспечение средствами пожаротушения, индивидуальной защиты,    требования к спецодежде.
 8  Техника безопасности 
· рассматриваются условия допуска к самостоятельной работе в действующих электроустановках; 
· основные правила ТБ при выполнении работ в действующих электроустановках; 

· различные меры защиты от электрического тока: использование изоляции токоведущих жил, электрозащитных средств, защитного заземления или зануления;
· методы оказания первой помощи пострадавшему от электрического тока. 

Заключение  
На практике заключение письменной  работы чаще всего представляет собой краткие выводы по всей проделанной работе в рамках задания 

Список использованной литературы

 Отражает список литературы, проработанной автором, независимо от того имеются ли в тексте ссылки на нее или нет. ВКР должна иметь не менее 10 источников, из них 75% - последних 5 лет издания.

Приложение

Предоставляются разработанные технологические карты, таблицы, диаграммы, электрические схемы сравнительные характеристики, нормативные документы, и  т.д.

Приложение оформляется отдельно шрифтом 12, интервалом 1.
 2 Графическая часть

• Принципиальная электрическая схема электроустановки (1 лист формата А1).

• Спецификация электрооборудования (1-2 листа формата А4)
4 ОБЩИЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Оформление текстового материала

4.1  ВКР выполняются на компьютере в одном экземпляре, и оформляются согласно ГОСТ 2.105 – 95:

· размер бумаги стандартного формата А4(210х297);

· поля: левое – 20мм, верхнее -10мм, правое -10мм, нижнее – 10мм;
· ориентация: книжная;

· шрифт:Times New Roman;

· кегель:-14пт (пунктов) в основном тексте, 12пт в сносках, таблицах;

· межстрочный интервал: полуторный в основном тексте, одинарный в подстрочных ссылках;

· расстановка переносов  - автоматическая;

· форматирование основного текста и ссылок – в параметре «по ширине»;

· цвет шрифта – черный;

· красная строка - 1,5 см.

 4.2  При нумерации страниц ВКР выполняются следующие требования:

· нумерация страниц производится, начиная  с 3-й страницы – введение( вставка - номера страниц). На титульном листе и листе с содержанием страницы не выставляются;

· номер страницы располагается в нижнем правом углу;

· Нумерация страниц сквозная, включая введение, теоретическую и практическую части, заключение, список использованной литературы;

· страницы приложения не нумеруются;

· приложения ВКР оформляются отдельно.

4.3  При оформлении ВКР заголовки должны соответствовать следующим требованиям:

· заголовки не выделяются жирным шрифтом;

· заголовки выравниваются по левому краю;

· точка в конце заголовка не ставится;

· заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один межстрочный интервал;

· заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным;

· каждый  раздел необходимо начинать с новой страницы.

4.4  Содержание – это отображение структуры работы в виде списка, включающего: введение, теоретическую и практическую части, заключение, список использованной литературы, приложения.

4.5
Руководителем ВКР заполняется лист нормоконтроля  на соответствие требованиям к оформлению ВКР. 

4.6 
Завершенная выпускная квалификационная работа сшивается в папку и сдается на бумажном носителе и в электронном виде.

4.7 
Оформление списка литературы осуществляется строго в алфавитном порядке.

4.8  При выполнении таблиц соблюдаются следующие требования:

· название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире;

· в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся;

· при переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят;

· при заимствовании таблиц из какого-либо источника, после нее оформляется сноска на источник в соответствии с требованиями к оформлению сносок;

· таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают в приложение, а небольшие – на страницах работы;

· схема, рисунок и диаграммы подписываются снизу по центру;

· графическая часть оформляется в соответствии с ГОСТ 2.701-68. При вычерчивании электрических схем установок промышленных предприятий используют условные графические обозначения ГОСТ 2.747-68 и 2.702.68 ЕСКД. В правом нижнем углу листа помещают основную надпись;
· спецификация оформляется на отдельном листе формата А4 и вставляется в пояснительную записку (не нумеруя).
5 ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

На защиту отводится до 20 минут и, как правило, включает доклад студента (15 мин.), чтение отзыва, вопросы членов ГИА, ответы выпускника;

При подготовке к защите Вам необходимо:

· внимательно прочитать содержание отзыва руководителя выпускной квалификационной работы;

· внести необходимые поправки, сделать необходимые дополнения и/или изменения;

· обоснованно и доказательно раскрыть   сущность темы  выпускной квалификационной работы;

· обстоятельно ответить на вопросы членов комиссии. 

· Помните, что окончательная оценка за выпускную квалификационную работу  выставляется комиссией после защиты. 
Работа оценивается дифференцированно с учетом качества ее выполнения, содержательности Вашего выступления и ответов на вопросы во время защиты.  

Результаты защиты оцениваются по четырех балльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Положительная оценка по той дисциплине/профессиональному модулю, по которой предусматривается курсовая работа/проект, выставляется только при условии успешной сдачи курсовой работы/проекта на оценку не ниже «удовлетворительно». 

Если Вы получили неудовлетворительную оценку по выпускной квалификационной работе, то не допускаетесь к квалификационному экзамену по профессиональному модулю. Также по решению комиссии Вам может быть предоставлено право доработки работы в установленные комиссией сроки и повторной защиты.
Презентация к ВКР - это полное отражение структурного содержания письменной работы, включая введение, основную часть и заключение.

Содержание презентации к ВКР – вводная часть презентации включает в себя 2-3 слайда: титульный слайд, , цели и задач исследования.

Титульный слайд - это первый слайд презентации, на котором указана тема работы, автор работы, а также можно указать наименование учебного заведения, имя руководителя и год защиты. Далее, в зависимости от общего объема презентации на защите необходимо указать в рамках одного или двух слайдов цель, задачи. Теоретическая часть презентации к защите - это несколько слайдов, на которых отражены основные положения теории работы. Т.е. это могут быть базовые определения, сделанные выводы в отношении теоретических изысканий. Количество слайдов в презентации письменной работы, посвященных теоретическим положениям, не должно быть большим, по крайней мере, не превышать размер практической части. Таким образом, в данный раздел презентации включают таблицы, графики и диаграммы письменной работы. Практическая часть презентации к письменной работе содержит основные результаты изучения электрооборудования. Если были предложены какие-либо конкретные мероприятия, рекомендации и т.п., то они должны быть отражены в этой части презентации работы.

Заключительная часть презентации выпускной  работы - это слайд с итоговыми выводами, которые сделаны по результатам написания работы. Они должны емко и полно отражать общий итог проделанной работы. Желательно отразить их лаконично, причем таким образом, чтобы их трактовка соответствовала действительности.

Также можно добавить заключительный слайд, например, со словами "Доклад окончен".

Таким образом, в относительном выражении презентация к диплому имеет следующую структуру:

Вступление - 10-20%.

Теория - 10-20%.

Практика - 20-30%.

Заключение - 10-20%.

Если учесть, что обычно презентация на защиту работы  включает в себя 8 слайдов, то в количественном выражении можно рекомендовать такую структуру презентации:

Вступление - 1 слайд.

Теория - 2слайда.

Практика - 3 слайдов.

Заключение - 1- слайд.
И отдельно следует учитывать заключительный слайд  презентации выпускной квалификационной работы.

                 ПРИЛОЖЕНИЕ А

       (обязательное)
Оформление листа пояснительной записки
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                         Рисунок А.1 - Текстовый лист пояснительной записки
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Рисунок А.2 -  Основная подпись для листов пояснительной записки 
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